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HOSPODARENI S FINANCNIMI PROSTREDKY

Smérnice ¢. 7

Zakladni ustanoveni

Ucelem této smérnice je zajisténi jednotného a jednoznaéného systému fizeni nakupt za zbo#i a
sluZby neinvesticni i investi¢ni povahy, véetné posuzovani a vybéru dodavatell pro spolek MAS
Slavkovské bojisté, z.s. (déle jen ,spolek”).

Tato smernice upravuje postup u zakdzek malého rozsahu ve smyslu zdkona ¢. 134/2016 Sh., o
zaddvani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Tato smérnice se dale Fidi ustanovenimi zékona €. 254/2004 Sh., o omezeni plateb v hotovosti, ve
znéni pozdéjsich pfedpisl.

Nakladani s financnimi prostiedky

ManaZer MAS Slavkovské bojisté, z. s. je opravnén nakladat s finan¢nimi prostiedky a majetkem
spolku do vySe 40000 KE bez DPH, vpfipadé wy3si dastky je opravnén nakladat s
finan¢nimi prostifedky a majetkem spolku pouze za udéleni souhlasu pfedsedy spolku.

S penéinimi prostfedky do ¢dstky 100 000 K& bez DPH v zakonné vysi je opravnén nakladat
pfedseda nebo mistopiedseda spolku dle svého uvaZeni ¢inéného s pédi radného hospodafe, a to
v pfipadé, Ze se tyto Ukony tykaji Cinnosti spolku vymezenych v €l. 1l Stanov spolku MAS Slavkovské
bojisté, z. s.

S penéznimi prostredky presahujici ¢astku 100 000 K& bez DPH je opravnéna nakladat Rada spolku
v souladu se Stanovami spolku.

Nakladani s finanénimi prostfedky nad 500 000 K¢ bez DPH

U finanéniho vydaje pfesahujici ¢astku 500 000 K& bez DPH je kancelare MAS, potazmo Rada spolku
povinna zadat zakdzku na zdkladé prOzkumu trhu. Prizkum trhu spociva v zajisténi cenovych
nabidek od 3 dodavatel(, u kterych lze pfedpokladat, Ze jsou schopni zakazku fadné realizovat.
Nabidky mohou byt pfedioZeny pisemné, e-mailem ve formé elektronickych nabidek bez
zaruceného elektronického podpisu, ve formeé nabidek na reklamnich letacich ¢i formou ceniku na
internetu apod.

U finanéniho vydaje pfesahujici ¢adstku 1 000 000 K¢ bez DPH je kanceldf MAS, potaimo Rada
spolku, povinna zadat zakazku na zakladé vybérového Fizeni. Ve vybérovém fizeni budou osloveni
minimdlné 3 dodavatelé, u nichi Ize predpokladat, Ze jsou schopni zakazku fadné realizovat.
Dodavatelé budou osloveni formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti vyzvy bude zadavaci
dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:

a) predmét vybérového fizeni,

b} misto a dobu plnéni,

c) pozadavky na prokazani kvalifikace,

d} zpGsob hodnoceni nabidek,

e) obchodni a platebni podminky,

f) termin ozndmeni vysledkd vybérového Fizeni,

g} kontaktniinformace na zadavatele.
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Lhita pro poddni nabidek bude min. 10 dnii ode dne odeslani vyzvy pro podéni nabidek dodavateltm.

Pro vyhodnoceni nabidek bude ustanovena min. tfi¢clenna komise z ¢lent rady, ktefi nesmi byt ve stietu
zajm{. Komise provede vyhodnoceni nabidek a na zakladé stanovenych kritérii pofidi zpravu
z vybérového fizeni s odlvodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfip. nevybere ¥ddnou z nabidek.

Navrh smlouvy schvaluje rada spolku, smlouvu podepisuje pfedseda, pfip. mistopfedseda spolku.

Kancelal MAS uvefejni na profilu zadavatele smlouvu véetné viech dodatkd, pop¥. objednavku do 15
dni od jejiho uzavieni. Nejpozdéji do 3 mésich od spinéni smlouvy uvefejni kancelaf MAS na profilu
zadavatele vysi skuteCné uhrazené ceny za plnéni smlouvy.

Platebni styk

1) Formy platebniho styku spolku jsou ndsledujici:

a) Platebni prikazy,
b) Platby platebni kartou,
¢) Platby v hotovosti.

2) Platebni pfikazy prostfednictvim bankovniho G&tu spolku vedeného u Ceské spofitelny, a.s. provadi
manazer a finantni manaZer (na zakladé platného podpisového vzoru u uvedeného bankovniho
Ustavu) na zakladé Gcetnich dokladd.

3) Platebnikarta je vystavena na jméno financniho manaZera. Platby platebni kartou provadi manazer
a financni manaZer na zakladé ucetnich dokladd. Finanéni manaZer mé pravo vybrat hotovost do
pokladny max. ve vy3i 20 000 K¢ na jeden vybér, a to v pfipadé potfeby.

4) Platby platebni kartou miZe realizovat finanéni manaZer pouze do vy$e limitu na karté
nastaveném, tj. do 40 000 K¢, pficemz platby platebni kartou nad 10 000 K¢ je mozno realizovat
pouze po pfedchozim schvaleni pfedsedou spolku. Vy3i limitu nastaveném na platebni karté méze
ménit financni manaZer pouze za souhlasu pfedsedy spolku.

5) Platby v hotovosti provadi manazer MAS, finan¢ni manaZer, popfipadé pfedseda spolku na zakladé
Ucetnich dokladd. Pfitom plati, Ze platby za zboZi, dodévky nebo sluzby v hotovosti jsou provadény
ojedinéle, a to do ¢astky 10 000 K¢ v jeden den a za jednu poloZku. Vyjimku tvofi drobné ¢éstky za
ndkup zboii a sluZeb (napf. postovni sluzby, kancelafské potieby), vyplaty mezd a Ghrada ndhrad
(napf. cestovné).

6) Ostatni zaméstnanci MAS provadi platby v hotovosti, a to do vyse 10 000 K¢, pouze po pfedchozim
souhlasu manaZera MAS.

Zavérecna ustanoveni

1) Tato vnitini smérnice nabyva Gcinnosti dnem jejiho schvaleni.
2) Kontrolu dodrZovani této smérnice vykonava kontrolni komise.
3) Tato smérnice je zavazna pro viechny ¢leny spolku a jeho zaméstnance.

/i
Z
Jan Kauf

Smeérnice byla schvalena Radou spolku dne 24. 9. 2024.
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