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1 Uvodni informace

Interni postupy (dale také IP) Mistni akéni skupiny Slavkovské bojisté, z.s. (dale také jen MAS) jsou
zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni a vybéru projektovych zamér( vyzev MAS. Interni
postupy jsou zpracované jako dokument v programovém obdobi 2021-2027 pro realizaci
Programového ramce Operacniho programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (dale
také jako PR OP TAK ¢i OP TAK) Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Slavkovské
bojisté na obdobi 2021-2027 (dale také jako SCLLD 21-27 ¢i jen SCLLD). Jednd se o dokument
schvalovany rozhodovacim organem MAS — Radou spolku, na zdkladé usneseni ¢. 9 a 10 zapisu Valné
hromady konané 30. 5. 2018, kdy Valna hromada delegovala tuto pravomoc na Radu spolku.

IP jsou zpracovany v souladu se Stanovami MAS, jednacimi fady organt MAS, obecnymi pravidly OP
TAK 2021-2027, Akceptacnim dopisem PR OP TAK SCLLD 21-27, Metodickym pokynem pro vyuziti
integrovanych nastroju a regionalnich akénich pland v programovém obdobi 2021-2027 (dale také MP
INRAP), vnitfnimi smérnicemi a dokumenty ¢i dalSimi zavaznymi predpisy a dokumenty.

Kancelar MAS (manaZer OP TAK a manaZer MAS), zpracuje Interni postupy po schvaleni PR OP TAK
SCLLD 21-27, pfipadné po zméné v jednotném metodickém prostredi (dale také JMP), zmény vyvolané
zménou legislativy, zménou Akceptacniho dopisu, zménou vnitini dokumentace ¢i nalezu z kontrol a
auditll, pfipadné dalsich dokument(, které maji vliv na podobu IP, v nejkratsim mozném terminu od
ziskani informace o vlivu zmén na IP (nejpozdéji vsak pfed vyhlasenim prvni vyzvy MAS ¢i dalSich vyzev
MAS).

Kanceldf MAS (manaZer OP TAK nebo manazZer MAS) zasild interni postupy Radé spolku k pfipominkam
a schvaleni pred vyhlasenim prvni vyzvy MAS. Rovnéz zasila IP pfi kazdé jejich zméné.

ManazZer OP TAK je zodpovédny za zvefejnéni schvdlenych IP Radou spolku na webovych strankach
MAS, a to do 10 kalendarnich dnl od zasedani Rady spolku, na némz byly IP schvaleny, ne vSak pozdéji,
neZ je zverejnén zdapis ze zasedani Rady spolku (dle jednaciho fadu Rady spolku). Rovnéz je aktualné
platnd verze IP pFilohou kazdé vyhlasené vyzvy. MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP.

Pti feseni akutnich problém tykajicich se pouze vybraného projektového zaméru/projektu vypracuje
manazer OP TAK, nebo manazer MAS, bezprostfedné po zjisténi problému Zaznam k realizaci projektu,
nejpozdéji vSak do 10 pracovnich dni. Zaznam schvaluje pfimy nadfizeny pracovnika, ktery zaznam
vytvofil. Zdznam bude obsahovat minimalné: registracni Cislo projektu, popis problému a zplsob jeho
feSeni, zodpovédnou osobu za vypracovani a schvdleni Zdznamu, a datum platnosti. Zaznam bude
zarazen do interni dokumentace projektu MAS a kopie zaslana Zadateli na kontaktni Udaje uvedené v
projektovém zameéru. Vzor zaznamu je pfilohou IP €. 7.

Pti feSeni problémi tykajicich se celé vyzvy/vyzev MAS nebo jinych akutnich problémd vypracuje
manazer OP TAK, nebo manazer MAS bezprostfedné po zjisSténi problému Zaznam k realizaci MAS.
Zaznam schvaluje predseda Rady spolku. Zdznam bude obsahovat minimalné ¢islo a nazev vyzvy/vyzev
(pokud se bude vztahovat ke konkrétni vyzvé MAS), popis problému a zplsob jeho feSeni,
zodpovédnou osobu za vypracovani a schvaleni zdznamu a datum platnosti. Zdznam bude zarazen do
interni dokumentace vyzvy, které se problém tyka a kopie zaslana Zadatelim dané vyzvy na kontaktni
Udaje uvedené v projektovém zaméru. Vzor zaznamu je pfilohou IP €. 8.
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2 Identifikace MAS

Nazev MAS Slavkovské bojisté, z.s. Datova schranka vIykw53
Pravni forma Zapsany spolek Webové stranky https://slavkovskebojiste.cz/
ICo 27030491 Kontaktni email tomanova@slavkovskebojiste.cz
Sidlo Hrusky 166, 68352 Krenovice Statutdrni zastupce Jan Kauf

MAS
Sidlo Hrusky 166, 68352 Krenovice Manazer Mgr. Hana Tomanova
Kancelare MAS/Vedouci CLLD

MAS je oteviené mistni partnerstvi mezi subjekty z vefejného a soukromého sektoru, kde partnefi MAS
zastupuji mistni socioekonomické zajmy. Partnerstvi MAS s pravni subjektivitou: spolek podle § 214 a
nasl. a podle §3042 a 3045 obcanského zdkoniku. MAS je nositel SCLLD 21-27 na svém Uzemi.

Spolek je sdruzenim fyzickych a pravnickych osob. Podminky €lenstvi jsou upraveny stanovami. Clenstvi
ve spolku vznikd na zakladé pisemného pfistoupeni a schvdlenim valnou hromadou.

Cinnost organti MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2021-2027.

Kompetence povinnych organd MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS. Zplsob jednani organt
MAS je rozepsan v jednotlivych jednacich fadech organt MAS.

2.1 Povinné organy a administrativni kapacity zapojené do realizace
PR OP TAK SCLLD 21-27

Nejvyssi organ MAS - Valna hromada - tvorena ¢leny MAS. Kompetence organu MAS jsou stanoveny
ve Stanovach (Dokumenty MAS). Jednani je upraveno jednacim fadem Valné hromady (Dokumenty
MAS), ve kterych je upraven vzorec pfepoctu hlasovacich prav tak, aby pocet ¢lend zastupujici verejny
sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepfesahl 49 % hlasovacich prav.

Rozhodovaci organ MAS - Rada spolku - Kompetence orgdnu MAS jsou stanoveny ve Stanovach
(Dokumenty MAS). Jedndni je upraveno jednacim fadem Rady spolku (Dokumenty MAS). Clenové rady
spolku jsou voleni ze ¢lend MAS, pficemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje
vice nez 49 % hlasovacich prav. Rozhodovaci organ vydava Vyjadieni MAS o souladu/nesouladu
projektového zaméru se SCLLD 21-27 (dale také jako Vyjadreni souladu ¢i Vyjadreni) z predloZzenych
projektovych zamérd Vybérovym organem MAS.

Vybérovy organ MAS - Vybérova komise - Kompetence orgdnu MAS jsou stanoveny ve Stanovach
(Dokumenty MAS). Jedndni je upraveno jednacim fadem Vybérové komise (Dokumenty MAS). Clenové
jsou voleni ze subjektl, které na uzemi MAS prokazatelné mistné plsobi, pficemz verejny sektor ani
zadnd ze zajmovych skupin neptesahne 49 % hlasovacich prav. Pro hodnoceni predloZenych
projektovych zdmérli jsou na zakladé losovani vybrani ze ¢lent Vybérové komise hodnotitelé
(hodnotici komise). Vybérovy organ nasledné projedna soubor predloZzenych projektovych zaméra, na
zakladé hodnoceni hodnoticich komisi navrhuje pofadi podle poctu bod( dle kritérii stanovenych MAS.
Po projednani preda na Radu spolku.
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Kontrolni orgdn MAS — Kontrolni komise - Kompetence organu MAS jsou stanoveny ve Stanovach
(Dokumenty MAS). Jedndni je upraveno jednacim fadem Kontrolni komise (Dokumenty MAS). Clenové
jsou voleni z ¢lent spolku.

V pfipadé nutnosti miZe dojit kromé fyzickych jednani s hlasovanim jednotlivych organl téz ke
komunikaci a hlasovani per rollam, to se fidi podminkami uvedenymi v jednotlivych Jednacich faddech
organl MAS Slavkovské bojisté, z.s.

Kancelaf MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Kancelar MAS provadi vsechny
nezbytné Ukony pro realizaci PR OP TAK SCLLD 21-27, které nejsou primo svéfeny konkrétnimu organu
MAS. Sklada se z manazera MAS a manaZera OP TAK, pfipadné dalSich zaméstnancl. Pokud je tedy
kdekoliv v IP uvedena odpovédnost ¢i proces pro manazera MAS ¢i manazera OP TAK, jedna se o
zodpovédnost Kanceldre MAS.
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3 Vyzva MAS

3.1 Harmonogram

Zakladni informace o planovanych vyzvach MAS Slavkovské bojisté, z.s jsou obsazeny v harmonogramu
vyzev, ktery je pravidelné aktualizovan. Harmonogram vyzev je zpracovan manazerem OP TAK nebo
manazerem MAS. Harmonogram vyzev bude zpracovan po schvdleni PR OP TAK, nasledné pak
aktualizovdn v pravidelnych intervalech nejpozdéji vSak vzdy k 31. 12. daného roku. V pfipadé potieby
vsak mlze byt aktualizovan i v prlibéhu roku.

Po zpracovani harmonogramu vyzev MAS jej manazer OP TAK nebo manazer MAS zasild na schvaleni
radé spolku. Po schvaleni jej manazer OP TAK nebo manazer MAS zverejni na webovych strankach, a
to do 10 kalendarnich dni od zasedani rady spolku, ne vSak pozdé&ji neZ je zvefejnén zapis ze zasedani
rady spolku (dle jednaciho Fadu rady spolku). Ve stejné |h(té je harmonogram vyzev MAS zaslan
Ridicimu orgédnu OP TAK (dale také RO OP TAK ¢&i RO).

V ptipadé nepldnovanych vyzev (vyzvy neuvedené v harmonogramu, ale schvaleny radou spolku) neni
nutné schvalovat totoZnym organem MAS aktualizaci harmonogramu vyzev. Schvalenim neplanované
vyzvy MAS radou spolku je automaticky schvaleno i doplnéni této vyzvy do harmonogramu. | po této
aktualizaci nadale plati povinnost zaslani harmonogramu vyzev na RO OP TAK.

Harmonogram vyzev MAS obsahuje min. tyto informace:

e identifikaci vyzvy — &islo a nazev vyzvy MAS, &islo a nazev nadfazené vyzvy RO OP TAK;
zaméreni vyzvy - ndzev opatieni SCLLD 21-27, aktivity;
nastaveni vyzvy — pldnovany mésic a rok vyhlaseni vyzvy, planovany mésic a rok zahajeni
pfijmu projektovych zamér(, planovany mésic a rok ukonceni pfijmu projektovych zameér,
celkova alokace vyzvy;

® poznamka.

3.2 Zpracovani a vyhlaseni vyzvy

Vyzvu MAS je mozné vyhlasit po schvaleni PR OP TAK SCLLD 21-27, vypracovani a schvéleni IP, vyhlaseni
nadfazené vyzvy RO OP TAK a po schvéleni vyzvy MAS orgdnem MAS. NadFfazenou vyzvou RO OP TAK
jsou stanoveny zakladni parametry vyzvy MAS, z nichZ pouze nékteré mize MAS upravit a omezit.
Vyzva MAS viak nemUze byt vyhlasena dfive, ne? je vyhlddena vyzva RO OP TAK.

Kazda vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych projektovych zaméru probiha po skonéeni terminu
pro predkladani projektovy zamér(. Projektovy zamér musi splnit vSechny podminky stanovené vyzvou
a projit procesem posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD 21-27 (dale také procesem
souladu). Podpora je poskytovana podle vysledk( vécné faze procesu posouzeni souladu projektovych
zaméru v poradi od nejvyssiho poctu ziskanych bodl do vycerpani alokace vyzvy. O postupu v pfipadé
shodného poctu bodud rozhoduje Rada spolku a konkrétni postup je uveden pfimo v textu Vyzvy MAS.

Text vyzvy MAS je zakladnim dokumentem obsahujicim informace o podminkach pro ziskani podpory.
Vsechny informace jsou v textu vyzvy uvedeny v plném rozsahu, pfipadné ve formé zakladni informace
s odkazem na presné znéni v navazujicich dokumentech vyzvy (min. IP MAS, Pravidla pro Zadatele a
pfijemce — obecna a zvlastni ¢ast). Vyzva MAS je v souladu s podminkami programu OP TAK, vyzvou
RO OP TAK a schvélenou SCLLD 21-27, p¥ipadné dal$i zdvaznou dokumentaci. Sou¢asti vyzvy maze byt

* % % : 2 k> 78l Ministerstvo
: : SPOIUFInanCOY?nO ’46 pr[):nyslu :obchodu
Evropskou unii


https://slavkovskebojiste.cz/

OPERACNI PROGRAM
TECHNOLOGIE A APLIKACE
PRO KONKURENCESCHOPNOST

seznam pfiloh projektového zaméru. MAS mUZe stanovit pfilohy potfebné pro posouzeni souladu
projektového zaméru se SCLLD.

Povinnou prilohou vyzvy MAS jsou mimo jiné kritéria, kterd slouzi pro administrativni fazi a vécnou fazi
hodnoceni v ramci procesu posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD. Dale mohou byt
pfilohou tézZ kritéria slouzici k ovéreni nasledné shody projektového zdméru s Zadosti o podporu
zadanou v ISKP21+. Kritéria jsou zapracovana do podoby Kontrolnich listd. Navazujici dokumentace k
vyzvé obsahuje podrobné informace o podminkach podpory, zplisobu implementace, povinnostech
Zadatele a pfijemce.

Manazer OP TAK nebo manazer MAS zpracuje vyzvu MAS. Nasledné vyzvu zasild Radé spolku na
schvaleni per rollam nebo ji schvaluje na svém jednani, a to nejpozdéji 2 PD pred planovanym datem
vyhlaseni vyzvy. Manazer OP TAK je zodpovédny za vyhlaseni vyzvy prostfednictvim webovych stranek
MAS, a to nejpozdéji v den vyhlaseni vyzvy MAS. Dale mlze MAS vyzvu zvefejnit prostfednictvim
dalsich komunikacnich kanall (napf. e-mailem).

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhity:

e datum ukonceni pfijmu projektovych zamér( mizZe nastat nejdfive 30 kalendarnich dni (dale
také KD) po datu vyhlaseni vyzvy,

e datum ukonceni pfijmu projektovych zamér(l muzZe nastat nejdfive 15 pracovnich dni (dale
také PD) po datu zahajeni pfijmu projektovych zamérd,

e text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webovych strankdch MAS
do konce doby udrZitelnosti vSech projektld v OP TAK nebo do predloZeni zavérecné zpravy o
provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Na vyzadani musi MAS zaslat dokumentaci k vyzvé (text vyzvy véetné piiloh) na RO OP TAK.

ZpUsob podani projektového zaméru je uveden v kap. 5.

3.3 Zména vyzvy

Zména vyhlasené vyzvy MAS, véetné jejich priloh, je umoZnéna pouze ve vyjimecnych pfipadech po
schvaleni Radou spolku. Zmény provadi manazer OP TAK nebo manaier MAS na zdkladé zmény
legislativy, nadfazené metodiky, nalezl z kontrol/auditt/administrativniho ovéreni. Zména musi byt
vzdy fadné odlivodnéna — text vyzvy musi obsahovat popis zmény, dlivod zmény a pfipadné dopad na
Zadatele/pfijemce, pokud nebyl ukonéen prijem zadosti o podporu.

O pfipadné zméné jsou Zadatelé informovani manazerem OP TAK nebo manazerem MAS,
prostfednictvim e-mailu (u podanych projektovych zaméra), internetovych stranek MAS a totoznymi
komunikac¢nimi kanaly, které byly vyuZity pro informovani o vyhlaseni vyzvy, a to neprodlenég,
nejpozdéji vsak do 5 PD od schvaleni zmény.

Pokud neni uloZena povinnost pravnimi predpisy nebo zménou metodickych dokumentl, ve
vyhlasenych kolovych vyzvach MAS neni umoZnéno ménit nebo rusit nasledujici informace:
e zruSeni vyzvy,

e sniZeni alokace,
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zména maximalni a minimalni vyse celkovych zpUsobilych vydaju,

zména miry podpory/spolufinancovani,

zména vécného zaméreni vyzvy (je mozné pouze upfesnit text tak, aby podstata vécného
zaméreni nebyla zménéna)

zména podporovanych aktivit,

zména opravnénych Zadatel(,

posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektovych zamér( na drivéjsi datum,
posun data ukonceni prijmu projektovych zamér( na drivéjsi datum,

zména kritérii pro hodnoceni projektovych zamér(, véetné modelu hodnoceni.

Zmény, které je mozné provést:

Prodlouzit dobu pfijmu Zadosti o podporu pred uzavienim vyzvy,
Navysit alokaci vyzvy,
Formalni dpravy pfiloh.

H % > 78l Ministerstvo
SPOIUFInanCOY'anO L prO:nysIu a obchodu
Evropskou unii



OPERACNI PROGRAM
TECHNOLOGIE A APLIKACE
PRO KONKURENCESCHOPNOST

4 Kiritéria a kontrolni listy

Kritéria v ramci kontrolnich list( slouZi pro posouzeni souladu projektovych zamér( se SCLLD 21-27 v
ramci vyzev MAS. Zadateldm jsou jednotlivd kritéria administrativni faze a vécné faze v ramci
posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD zndma pred podanim projektového zaméru (jsou
soucasti vyzvy MAS jako pfiloha v podobé kontrolnich listd). Kritéria posouzeni souladu projektu a
projektového zaméru nemusi byt pfilohou vyzvy, schvaluje je Rada spolku a jsou zvefejnény
prostfednictvim kontrolniho listu nejpozdéji k datu ukonéeni pfijmu projektovych zamér(.

4.1 Tvorba kritérii pro posouzeni souladu

U tvorby kritérii se MAS Fidi minimalné Pfilohou €. 6.2/5 — Specificka kritéria NS MAS, Pfilohou ¢. 2 -
Pravidla pro Zadatele a pfijemce — zvla$tni ¢ast, nadiazenou Vyzvou RO OP TAK.

Manazer OP TAK nebo manaZer MAS pfipravi kritéria pro administrativni i vécnou fazi posouzeni
souladu (tedy kromé kritérii samotnych i bodové hladiny ve vécné fazi posouzeni souladu a minimalni
bodovou hranici). MAS stanovuje primarné kritéria, ktera hodnoti pfinos projektovych zamér( k plnéni
zamérud a cil( SCLLD 21-27. Kritéria ve formé kontrolnich listl jsou tvofena od zacatku jako soudast
vyzvy MAS.

Kritéria pro administrativni fazi a vécnou fazi v ramci posouzeni souladu projektového zdméru se SCLLD
jsou uvedena jako priloha ke kazdé vyzvé MAS.

MAS zajisti, Ze navrzena kritéria budou srozumitelnd, transparentni a objektivni. Kritéria pro posouzeni
souladu splnuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni.

Kritéria administrativni faze posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD

Prostfednictvim kritérii pro kontrolu administrativni faze v ramci posouzeni souladu projektového
zameéru se SCLLD se posuzuje, zda je projektovy zamér v souladu s PR OP TAK, podminkami vyzvy MAS,
spliuje nezbytné administrativni poZadavky a obsahuje dostatecné informace pro posouzeni souladu
projektového zaméru se SCLLD pro vécnou fazi.

VSechna kritéria administrativni faze jsou vylucovaci. Vysledné posouzeni kritéria nabyvd hodnot
splnéno/nesplnéno/nehodnoceno/nerelevantni. ,,Nehodnoceno” je vyuZivano, pokud neni mozné
kritérium vyhodnotit, napfiklad pokud nebylo splnéno jiné kritérium administrativni faze posouzeni,
bez kterého neni mozné vyhodnotit toto dané kritérium. ,Nerelevantni“ je vyuzivano v pripadé, kdy
dané kritérium neni pro dany projektovy zamér relevantni.

Kritéria administrativni fdze mohou byt bud napravitelna nebo nenapravitelna. Oznaceni kritérii je vidy
uvedeno v kontrolnim listé administrativni faze posouzeni u jednotlivych kritérii. Pokud projektovy
zamér nesplni alespon jedno kritérium administrativni faze s pfiznakem ,nenapravitelné”, je
projektovy zamér vyloucen z dalSiho procesu posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD. V
pfipadé, Ze nebude moziné posoudit nenapravitelné kritérium, bude Zadatel vyzvan k doplnéni
projektového zaméru. Pokud projektovy zdmér nespini napravitelné kritérium nebo nebude mozné
napravitelné kritérium posoudit, bude Zadatel taktéz vyzvan k doplnéni projektového zaméru.

U kritérii administrativni faze posouzeni souladu je uréené poradové Cislo kritéria, nazev kritéria,
podminky splnéni/nesplnéni kritéria, druh kritéria (napravitelné/nenapravitelné) a zdroj informaci

* % % : 2 k> 78l Ministerstvo
: : SPOIUFInanCOY?nO ’46 pr[):nyslu :obchodu
Evropskou unii .



OPERACNI PROGRAM
TECHNOLOGIE A APLIKACE
PRO KONKURENCESCHOPNOST

(referencni dokumenty), ze kterych bude kritérium hodnoceno, pfidélené hodnoceni a odivodnéni
hodnoceni.

Kritéria vécné faze posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD

Kritéria vécné faze slouZi pro vécnou fazi posouzeni projektovych zamérl v rdmci posouzeni souladu
projektového zaméru se SCLLD. Kritéria pro vécnou fazi jsou hodnotici, mira naplnéni kritéria se
hodnoti body. Definice dosazeni bodového hodnoceni i konkrétni vyse je stanovena u kazdého kritéria
zvlast. Je urcen zpusob bodovani jednotlivych kritérii pro vécnou fazi posouzeni a je uréena minimalni
bodova hranice pro splnéni podminek vécné faze posouzeni. Minimadlni bodova hranice nebude nizsi
nez 30 % z maximalniho poctu bodu.

U kritérii vécné faze posouzeni je uréeno pofadové Cislo kritéria, oznaceni kritéria, bodové hodnoceni
s popisem dané bodové kategorie, zdroj informaci (referencni dokumenty), ze kterych bude kritérium
hodnoceno, pfidélené hodnoceni a odivodnéni.

4.2 Kontrolni list

Ke vSem fazim posouzeni souladu projektového zdméru se SCLLD budou na zakladé kritérii vytvoreny
Kontrolni listy. Kritéria jsou zpracovana do podoby kontrolnich listd. Do kontrolnich listd bude
zaneseno hodnoceni ke kazdému podanému projektovému zaméru do vyzvy MAS v ramci posouzeni
souladu projektového zaméru se SCLLD. Ke kazdé vyzvé bude zvlast vytvofen Kontrolni list
administrativni fdze posouzeni souladu projektového zdméru se SCLLD a Kontrolni list vécné faze
posouzeni souladu projektového zdméru se SCLLD.

Kontrolni listy budou obsahovat minimalné tyto informace:

e Identifikaéni Udaje - &islo a nazev vyzvy MAS, &islo a nazev nadfazené vyzvy RO OP TAK, nazev
projektového zaméru, Zadatel projektového zdméru;

e Udaje o fazi — faze posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD (administrativni
faze/vécna faze), jednotliva kritéria, odivodnéni hodnoceni daného kritéria;

e Udaje o osobdch - subjekt a zastupce subjektu ¢lena orgdnu MAS nebo Kanceldie MAS, datum
zpracovani posouzeni souladu, podpis téchto osob.

Manazer OP TAK, nebo manaZer MAS zpracuje kontrolni listy (administrativni faze a vécné faze) k dané
vyzvé. Tyto kontrolni listy ndsledné schvaluje Rada spolku. Po schvaleni Radou spolku zverejni manazer
OP TAK nebo manazer MAS tyto kontrolni listy, které jsou pfilohou vyzvy MAS, spolecné s dalSimi
potfebnymi informacemi (dokumenty) k vyzvé MAS prostfednictvim webovych stranek MAS, a to
nejpozdéji v den vyhlaseni vyzvy MAS.

Kontrolni list shody projektového zaméru s Zadosti o podporu zadanou do ISKP21+

Manazer OP TAK nebo manazer MAS zpracovava k dané vyzvé jesté kontrolni list shody projektového
zaméru s zadosti o podporu, ktera byla zadana do ISKP21+. Tento kontrolni list se vypliiuje u projektd,
kterym bylo vydano Vyjadreni o souladu projektového zaméru se SCLLD. Kontrolni list shody
projektového zaméru s Zadosti o podporu zadanou do ISKP21+ schvaluje Rada spolku. ManaZer OP TAK
nebo manazer MAS zvefejni Kontrolni list shody projektového zdméru s Zadosti o podporu zadanou do
ISKP21+ na webovych strankach MAS, a to nejpozdéji k datu ukonceni pfijmu projektovych zaméru.
Nemusi se jednat o ptilohu vyzvy MAS.
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5 Zpusob podani projektového zaméru

ZpUsob podavani projektového zaméru do vyhlasené vyzvy MAS bude elektronickou formou. Soucasti
vyhlasené vyzvy MAS je povinnd pfiloha s ndzvem Osnova Podnikatelského zaméru, kterou musi
Zadatel vyplnit. Zdvaznou Osnovu Podnikatelského zdméru sestavi Kancelaf MAS a zvefejni ji nejpozdéji
spolu s Vyzvou MAS. Zadatel projektovy formulaf vyplni, uloZi ve formatu PDF a elektronicky podepise
nebo vytiskne a podepiSe. RovnéZ obdobnym zplsobem pripravi veskeré potrebné pfrilohy
projektového zaméru.

Kompletné pfipraveny projektovy zamér s pfipadnymi prilohami nasledné Zadatel nebo jim povérena
osoba na zakladé plné moci odesle na e-mailovou adresu MAS optak@slavkovskebojiste.cz . Manazer

OP TAK, nebo manazer MAS Zadateli nebo osobé jednajici za Zadatele nejpozdéji do 5 PD od doruceni
projektového zaméru potvrdi jeho pfijeti.

Projektové zaméry, které budou doruceny pozdéji nez je stanoveno vyzvou, budou automaticky
vyfazeny z procesu posouzeni souladu projektovych zamér( se SCLLD 21-27.

Po ukonceni prijmu projektovych zamérl manazer MAS nebo manaZer OP TAK zverejni do 5 PD seznam
obdrzenych projektovych zamérd na webové stranky MAS.

Naslednd komunikace se Zadatelem po celou dobu posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD
21-27, pfi ptipravé projektu na podani do vyzvy RO OP TAK a jeho hodnoceni a i pfi realizaci projektu,
bude probihat skrze stejny komunikacni kanal, kterym byl projektovy zdmér podan do vyzvy MAS - tedy
skrze e-mail MAS - optak@slavkovskebojiste.cz .
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6 Posouzeni souladu projektového zameéru se SCLLD 21-27

Posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD 21-27 je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany od
ukonéeni pfijmu projektovych zamér( do vydani souladu/nesouladu projektového zaméru se SCLLD
21-27. Za nasledujici faze posouzeni souladu jsou zodpovédni:

e Administrativni faze — kancelat MAS (manazer OP TAK a manazer MAS, pfip. dalsi),

e Vécna faze — Vybérova komise MAS a jeji hodnotici komise,

e \ybérova faze —Rada spolku,

® Prezkum administrativni ¢i vécné faze — Kontrolni komise MAS.

MAS md povinnost informovat RO OP TAK o terminu jedndni vybé&rového, rozhodovaciho ¢i jiného
pfislusného orgdnu MAS, na kterém budou vybrdny projektové zaméry pro realizaci v OP TAK, a
umoznit jeho zastupci Ucast na tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

6.1 Administrativni faze posouzeni souladu projektového zaméru se
SCLLD

Administrativni faze posouzeni souladu projektového zdméru se SCLLD (dale také jako administrativni
faze) je zamérena na posouzeni zakladnich pozadavkd kladenych na projekt v prislusné vyzvé MAS a
posouzeni Uplnosti informaci pro nasledné faze hodnoceni projektového zaméru dle modelu
hodnoceni Technologie pro MAS (CLLD).

Administrativni faze je provedena maximalné do 30 PD od ukonceni pfijmu projektovych zamért ve
vyzvé MAS. Hodnoceni probiha do Kontrolnich listG dané faze. S Zadatelem nebo jim povérenou
osobou na zakladé plné moci komunikuje v rdmci této faze manazer OP TAK, popf. manazer MAS.

PFfi administrativni fazi posouzeni souladu MAS se uplatiuje nezavislé posouzeni souladu jednim
hodnotitelem (manaZer OP TAK) a jednim schvalovatelem (manazer MAS). Schvalovatel je zaroven
druhym hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel provadi schvdleni posouzeni souladu a zaroven ovéfuje
spravnost posouzeni souladu prvniho hodnotitele. V pfipadé nepfitomnosti nebo stfetu zadjmu
manazera MAS zastupuje manazer OP TAK, v ptipadé nepfitomnosti nebo stfetu zajmu manazera OP
TAK zastupuje financni manaZer, popf. pracovnik jiné MAS tak, aby bylo dodrZeno pravidlo ¢tyr oci
(nezavislé hodnoceni minimalné dvéma hodnotiteli). Kazdy hodnotitel pfed hodnocenim potvrdi svym
podpisem, e se sezndmil s procesem hodnoceni podle Internich postupti MAS, Vyzvy MAS i RO, véetné
pravidel a kritérii.

Hodnoceni nesmi byt provadéno spolecné dvéma a vice hodnotiteli a ani spole¢né konzultovano.
Vyjimkou je situace, kdy v hodnoceni dojde k rozporu mezi hodnotiteli, v tomto pfipadé se rozhoduje
o vysledku hodnoceni na zdkladé shody mezi hodnotiteli.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani projektového zaméru zZadatele pro podani do
vyzvy MAS, se nelcastni posouzeni souladu projektovych zamér( ve vyzvé. Na osoby, které provadé;ji
administrativni fazi, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajm (viz kap. ¢. 11).

Vsechna kritéria administrativni fdze posouzeni souladu maji formu vylucovacich kritérii s moznym
hodnocenim splnéno / nesplnéno / nehodnoceno (pro pripady, kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné
si vyzadat doplnéni informace od Zadatele) / nerelevantni (pro pfipady, kdy se kritérium na dany
projektovy zamér nevztahuje). VSechna kritéria jsou také rozdélena dle druhu na napravitelnd a
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nenapravitelna. V pfipadé nesplnéni minimalné jednoho kritéria oznaceného jako nenapravitelné je
projektovy zamér automaticky vyrazen z dalSiho procesu posouzeni souladu. V pfipadé vyhodnoceni
nenapravitelného kritéria moznosti nehodnoceno je ndsledny postup popsan nize. O vyfazeni je
Zadatel informovan e-mailem. Pokud pfi administrativnim posouzeni nesplni Zadatel jedno ¢i vice
napravitelnych kritérii, pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan
k doplnéni projektového zaméru maximalné 2krat.

V e-mailu je uveden konkrétni dlvod nesplnéni kritéria s poZadavkem na doloZeni ¢i dodani
potfebnych ndlezitosti, zaroven je zde stanovena lhdta pro vyporadani. Lh(ta pro doplnéni
projektového zaméru je 5 PD a zaCind béZet ndsledujici den po odeslani e-mailu zadateli, v
odlvodnénych pfipadech Ize Ihitu prodlouZit maximalné o 5 PD. V ptipadé nedostateéného doplnéni,
nebo v pfipadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odeslana 2. vyzva k doplnéni
projektového zaméru. Lhita pro doplnéni projektového zaméru na zakladé 2. vyzvy je 5 PD, v
odlvodnénych pripadech Ize Ihitu prodlouzit maximalné o 5 PD.

Lhdta pro provedeni administrativni faze posouzeni souladu se pozastavuje nasledujici den po zaslani
e-mailu a zacina opétovné platit nasledujici den po uplynuti doby k doplnéni projektového zaméru
nebo po doplnéni zadatelem pred uplynutim |hiity. Zadatel mdze podat zadost o prodlouZeni Ihiity
nejpozdéji v den vyprseni Ihaty pro zajisténi napravy. V pripadé, Ze Zadatel bude Zadat o prodlouzeni
doby pro doplnéni projektového zaméru, bude tak Cinit pfes e-mailovou komunikaci. Po doplnéni
pozadovanych informaci ze strany zadatele je zpracovdna nova verze administrativni fdze posouzeni
souladu (kritéria nedotéend zménou jsou prevzata z plvodniho kontrolniho listu posouzeni).

Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepoda doplnény projektovy zamér spliujici vSechna kritéria,
je posouzeni ukonceno - tzn. projektovy zdmér nesplnil administrativni fazi posouzeni souladu
projektového zaméru se SCLLD.

Vystupem administrativni faze je vyplnény Kontrolni list administrativni faze posouzeni s udaji k
danému hodnocenému projektovému zaméru.

O vysledku administrativni faze véetné vyhotoveného Kontrolniho listu administrativni faze je Zadatel
informovdn e-mailem do 5 PD od vyhotoveni Kontrolniho listu administrativni faze. Od odeslani
vysledku administrativni faze e-mailem zacina bézet zadateli s negativnim vysledkem |hita pro podani
7adosti o prezkum (viz kapitola 10 Pfezkum hodnoceni a stiznosti). Zadatelé se véak mohou prava na
podani Zadosti o prezkum vzdat.

K dalsi fazi posouzeni souladu vsech projektl v rdmci jedné vyzvy je pristoupeno az po uplynuti Ihity
pro podani zadosti o pfezkum, vyreseni pripadnych Zadosti o pfezkum, opravného hodnoceni ¢i ziskani
Vzdani se prava na podani zadosti o prezkum od Zadatel( s negativnim vysledkem. V pfipadé, Ze jeden
nebo vice Zadatell poda Zadost o prezkum, pozastavuje se lh(ita pro administrativni fazi posouzeni pro
vSechny projektové zaméry podané do dané vyzvy MAS do doby, neZ je pfipadnd Zadost o
prezkum/Zadosti o pfezkum vyfeSené a je opravné hodnoceni ukonceno. Podrobnosti v podkapitole €.
10.1 Pfezkum.

Po ukonceni administrativni faze informuje manazer OP TAK nebo manazer MAS do 5 PD ¢leny
Vybérové komise o ukonceni administrativni faze posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD.
Lhita pro vécnou fazi posouzeni souladu zadina bézet nasledujici den od zaslani této informace.
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Vysledky administrativni faze jsou nejpozdéji do 5 PD od ukonceni této faze zverejnény na webovych
strankach MAS prostfednictvim souhrnné tabulky vysledk(, kterd bude obsahovat minimalné nazev
Zadatele, nazev projektového zaméru, datum a c¢as poddani projektového zaméru na MAS
prostfednictvim e-mailu a vysledek hodnoceni — splnil/nesplnil AF.

6.2 Vécna faze posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD

Cilem vécné faze posouzeni souladu je vyhodnotit kvalitu projektovych zaméra s ohledem k naplriovani
vécnych cild PR OP TAK SCLLD 21-27 a umozZnit srovnani projektd podle jejich kvality. Posouzeni
souladu probiha na zdkladé predem stanovenych a vefejné dostupnych kritérii, kterd jsou uvedena v
kazdé vyzvé MAS. Do vécné faze jsou preddvany projektové zameéry, které splnily podminky
administrativni faze.

Vécnou fazi posouzeni souladu provadi Vybérova komise MAS (dale jen VK MAS) do 20 PD od zaslani
informace o ukonceni administrativni faze. Vécna faze posouzeni souladu probiha dle nasledujiciho
modelu:

Ze ¢lend VK MAS jsou vytvoreny hodnotici komise, které provadi vécnou fazi posouzeni projektovych
zameér( ve vyzvé MAS. Hodnotici komise se sklada minimalné ze 2 ¢lend VK MAS.

® Predseda VK MAS, popf. jim povérend osoba zasila elektronicky (e-mailem) pozvanku na
jednani VK MAS, ato do 2 PD od doruceni informace o ukonceni administrativni faze posouzeni
souladu a nejpozdéji vak 7 kalendarnich dni pfed samotnym jednanim, ¢lenim VK MAS, popf.
zasila do 2 PD od stanoveni povinnosti provést opravné posouzeni souladu.

e Manazer OP TAK, popf. manaZzer MAS zasild informaci o terminu jednani Vybérové komise i RO
OP TAK. MAS umozni zastupci RO OP TAK se zG&astnit jednani Vybérové komise v roli
pozorovatele, pokud o to pozada.

e Kanceldf MAS pripravi dokumentaci a podklady pro posouzeni souladu, elektronické verze
projektovych zaméri véetné priloh a dalSich dokument(i uvedenych v kontrolnim listu.

e Na prvnim jednani VK zajisti proskoleni ¢leni VK MAS o stietu zajm(, seznami cleny s
postupem pfi bodovani a rozhodovéni. Clenové VK MAS jsou déle seznameni s podanymi
projektovymi zadméry a Zadateli, na zakladé téchto informaci se vyjadfi, zda-li jsou vici
nékterému projektovému zaméru ve stietu zajmu. Nasledné se tito k jednotlivym projektovym
zdmértm pfifadi na zakladé losovani, ke kazdému zaméru vidy minimalné 2 hodnotitelé —
hodnotici komise.

o Na kazdém jednani hodnotici komise je pfitomen zaméstnanec kancelafe MAS (manazer OP
TAK, nebo manazer MAS), ktery zapisuje vysledky jednani komise a vytvafi zapis z tohoto
jednani, a to nejpozdéji do 2 PD od tohoto jednani. Ten kontroluje a nasledné schvaluje
predseda VK MAS.

e Clenové hodnotici komise v priibéhu posuzovani souladu nekomunikuji s Zadateli. Kazdy ¢len
si samostatné pred dalSim jednanim vytvofi kontrolni list a nasledné na jednani hodnotici
komise pak vznikne jeden souhrnny kontrolni list k projektovému zdméru, ktery je soucasti
zapisu hodnotici komise jako pfiloha (podrobnosti o kontrolnim listu v kapitole 4.2 tohoto
dokumentu), ktery posléze predlozi ¢lenové hodnotici komise Vybérové komisi MAS.
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e Na jednani hodnotici komise bude vypocitan aritmeticky priimér bodi vsech c¢lend hodnotici
komise za kaZzdé jednotlivé kritérium a komise se usnese na jednom zdGvodnéni za kazdé
kritérium a vytvofi jeden findIni kontrolni list pro kazdy projektovy zamér.

e 0 vysledku posouzeni souladu hlasuje Vybé&rova komise MAS. Clenové VK MAS, ktefi jsou ve
stfetu zajm(, se mohou jednani formalné zdac¢astnit (v zajmu zajisténi usnasenischopnosti),
diskuze i hlasovani se ale zdrZi (podle kapitoly 11 Opatfeni proti stfetu zajmu).

® Na jednani VK MAS vznikne zapis obsahujici minimalné: datum a ¢as zacatku jednani, jmenny
seznam Ucastnikll (vCetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), seznam posuzovanych
projektovych zamér( a jejich sefazeni sestupné dle bodového hodnoceni (véetné rozdéleni na
projektové zaméry, které splnily a nesplnily podminky vécné faze).

e O postupu v pripadé shodného poctu bodl rozhoduje Rada spolku a konkrétni postup je
uveden pfimo v textu Vyzvy MAS.

e Predseda a dalsi ¢lenové VK MAS podepisuji zapis s vysledky jednani. Schvaleny zapis z jednani
je rozeslan elektronicky (e-mailem) predsedou VK MAS (popf. jim povérenou osobou) viem
¢lenim VK MAS a predsedovi MAS do 10 kalendarnich dnl od jednani VK MAS. Podrobnosti
jsou uvedeny v Jednacim fadu VK MAS.

e Schvdleny zdpis z jedndni VK MAS, je manaZerem OP TAK, popf. manazerem MAS spolu s
kontrolnim listem posouzeni souladu vécné faze zaslan Zadateli do 2 PD od ukonceni
hodnoceni této faze.

® Nasledujicim dnem od odeslani vysledku vécné faze posouzeni souladu e-mailem zacina bézet
Zadateli IhGta pro mozZnost podani Zadosti o pfezkum v pfipadé negativniho vysledku vécné
faze posouzeni souladu. Zadatelé se mohou podani zadosti o pfezkum vzdat. Podrobnosti jsou
uvedeny v kapitole 10 Pfezkum hodnoceni a stiZnosti.

e K dalsi fazi posouzeni souladu projektovych zamér v rdmci jedné vyzvy je pristoupeno az po
uplynuti Thity pro podani Zadosti o prezkum, vyreseni pripadnych Zadosti o prezkum,
opravného hodnoceni ¢i ziskani Vzdani se prava na podani Zadosti o prezkum od Zadatell
s negativnim vysledkem. V pfipadé, Ze jeden nebo vice Zadatelll podd Zadost o prezkum,
pozastavuje se lhita pro dokoncenivécné faze pro vsechny projektové zaméry podané do dané
vyzvy MAS, do doby, neZ je pripadnd Zadost o prezkum/Zadosti o prezkum vyresena a je
opravné hodnoceni ukonceno. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole 10 Pfezkum hodnoceni a
stiznosti.

® Po ukonceni vécné faze je zapis s kontrolnimi listy zvefejnén do 2 PD na webové strance MAS
a projektové zaméry jsou ve stejné Ih(té predany Radé spolku manaZerem OP TAK, popfr.
manazerem MAS, ktery zaroven informuje ¢leny Rozhodovaciho orgdnu o ukonceni vécné faze
posouzeni souladu. Lh{ita pro vybérovou fazi posouzeni souladu projektovych zamér( zacina
bézet nasledujici den od zaslani této informace.

Kritéria pro vécnou fazi maji formu hodnoticich kritérii. Hodnotitelé provadéji posouzeni souladu vécné
faze podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektovych zamérd a vyplnuji hodnotici
formular (kontrolni list). Kazdé kritérium bude mit stanovenou bodovaci skalu a hodnotitelé doplni do
pfipraveného formulare bodové hodnoceni danych projektovych zamér(. Ve vyzvé u kritérii vécné faze
posouzeni souladu bude uvedena maximalni a minimalni hranice — nutny zisk min. 30 % bodu
maximalné mozného poctu bodul. Pokud projektovy zdmér nedosahne minimalni bodovou hranici,
bude vyrazen z dalSiho procesu posouzeni souladu. VSechna kritéria vécné faze posouzeni souladu jsou
vZdy uvedena v konkrétni vyzvé.

Externi odbornici nebudou MAS pfi vécném hodnoceni vyuzivani.

Hodnoceni nesmi byt hodnotiteli provadéno spolecné a ani spole¢né konzultovano. Hodnotitelé jsou
si védomi svych povinnosti vyplyvajicich z mi¢enlivosti a stfetu zajmU. Hodnotitelé zapojeni v pribéhu
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posouzeni souladu vécné faze nesmi komunikovat pfimo s Zadateli. Hodnotitelé vyplni a svym
podpisem souhlasi s Etickym kodexem (viz Pfiloha €. 1).
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6.3 Vybérova faze posouzeni souladu projektového zameéru se
SCLLD

Vybérova faze posouzeni souladu probihd po ukonceni vécné faze posouzeni souladu projektovych
zameér(. Cilem této faze je vybrat transparentné na zakladé vysledkd posouzeni souladu projektovych
zaméru takové, které prispéji k plnéni cilll PR OP TAK SCLLD 21-27.

Podminkou zarazeni projektového zaméru do vybérové faze je splnéni vécné faze posouzeni souladu.
Vybérovou fazi provadi Rada spolku, ktera je za vybér projektovych zamér( zodpovédna. Pravidla
jedndani Rady spolku jsou uvedena ve Stanovach MAS a v Jednacim fadu Rady spolku.

Oznameni o svolani Rady spolku probéhne nejpozdéji do 10 kalendarnich dn( pred jednanim. Jednani
Rady spolku svolava predseda nebo jim povérend osoba elektronicky. Soucasti pozvanky je zapis
Vybérové komise MAS, popfipadé dalsi dokumentace MAS.

Manazer OP TAK, popf. manazer MAS zasild informaci o terminu jednani Rady spolku i RO OP TAK. MAS
umozni zastupci RO OP TAK se zu€&astnit jednani Rady spolku v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Jednani Rady spolku se konda nejpozdéji do 15 pracovnich dnl od ukonceni vécné faze posouzeni
souladu projektovych zamér( se SCLLD (po uplynuti Ih(ity pro podani Zadosti o prezkum a vyreseni
pfipadnych prezkum v hodnoceni, popf. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o pfezkum vsech
Zadatel( s negativnim vysledkem). Rada spolku vybira projektové zaméry na zakladé navrhu Vybérové
komise MAS. Rada spolku nemuZe ménit poradi ani posouzeni souladu jednotlivych projektovych
7adosti. Clenové Rady spolku, ktefi provadéji vybérovou fazi posouzeni souladu projektovych zamérd,
nesmi byt ve stietu zajmu (dle kapitoly 11 Opatieni proti stietu zajm(). Clenové Rady spolku, ktefi jsou
ve stfetu zajmu, se mohou jednani Ucastnit, ale diskuze i hlasovani o vybéru projektovych zamér( ve
vyzvé, kde je projektovy zdmeér, viici kterému jsou ve stietu zajm{, se zdrzi. V pfipadé, Ze budou vsichni
¢lenové Rady spolku ve stfetu, bude do rozhodovani o vybérové fazi zapojena Valna hromada. Ta bude
svolana dle |h(t v jednacim fadu. | pro né plati, Ze pokud jsou ¢lenové organl ve stietu, nesméji
rozhodovat o vybéru, ale jednani se mohou Ucastnit z dvodu zajisténi usnasenischopnosti.

Pocet podporenych projektovych zamérd je limitovan vysi alokace na vyzvu MAS, to znamen3, Ze
podporeny budou projektové zaméry pouze v plné vysi CZV do maximalni financni vySe alokace
konkrétni vyzvy. A to tak, Ze Rada spolku bude pfidélovat finanéni prostfedky z alokace vyzvy
projektovym zamérim sestupné dle bodového hodnoceni az do vycerpani celkové alokace na vyzvu.

Zbylé projektové zaméry, které neni mozné financovat v plné vysi z dlivodu vyéerpani alokovanych
financnich prostfedkd, budou zarazeny na seznam nahradnich projektovych zamér, coz Rada spolku
uvede v zapise z jednani. V pripadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS m{zZe rozhodnout Rada spolku
0 moznosti opétovného vyhladseni vyzvy MAS.

Rada spolku odpovida za alokaci vyzvy MAS. Nahradni projektové zaméry maji moznost byt
financovany dodatecné, pokud z Uspor, realokaci prostfedkd ¢i navySenim opatfeni SCLLD fidicim
organem ziska MAS volné financni prostiredky. Podporeny vSak museji byt projektové zaméry v poradi
uvedeném na daném seznamu.

V pfipadé, e Ridici orgdn rozhodne o navyseni alokace opatfeni SCLLD, svold manazer OP TAK, nebo
manazer MAS, jednani Rady spolku v souladu s Jednacim fadem. Na tomto jednani Rada rozhodne o
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podpofe nahradnich projektovych zamér( az do vyse nové navysené alokace opatfeni SCLLD. Zaroven
je na jednani usnesenim povéren predseda Rady spolku vydat Vyjadfeni MAS o souladu/nesouladu
podnikatelského zdméru se SCLLD 21-27 do 5 PD od jednani. Tento zapis z jednani Rady spolku manazer
OP TAK, nebo manazer MAS, vklada na webové stranky MAS, nejpozdéji do 5 PD od jednani Rady
spolku.

Na jednani Rady spolku se pofizuje zapis, ktery provadi osoba uréena predsedou. Soucdsti je seznam
vybranych projektovych zamérd, pripadné seznam nahradnich projektovych zamér(, pokud takové
projektové zaméry existuji, a seznam nevybranych projektovych zamér(. Na misté je podepsan
predsedou spolku. Zaroven je na jednani Rady spolku predseda povéren na zdkladé usneseni vydat
nejpozdéji do 10 PD od jednani Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru (vzor je
pfilohou IP €. 5). Tento zdpis z jednani Rady spolku vkldda manazer OP TAK, popf. manazer MAS na
webové stranky MAS, a to do 10 kalendarnich dnli od jednani o vybéru. Nejpozdéji do 10 PD od vybéru
projektovych zamér( také pfedava manazer OP TAK, popf. manazer MAS, RO OP TAK vystupy tohoto
jednani, zejména seznam vsech predloZenych projektl a zapis z jednani Rady spolku.

Nejpozdéji do 10 PD od ukonceni jednani Rady spolku je Zadatel informovan o vysledku posouzeni
souladu projektového zaméru se SCLLD 21-27 a soucasné s tim mu je doruceno Vyjadreni MAS o
souladu/nesouladu projektového zaméru se schvalenou SCLLD 21-27. Manazer OP TAK, popf. manazer
MAS informuje Zadatele e-mailem.

Proti rozhodnuti Rady spolku o vybérové fazi posouzeni souladu projektového zaméru muze Zadatel
podat stiznost.

6.3.1 Nahradni projekty

Nahradnim projektovym zamérem je hraniéni projektovy zamér (na ktery jiz nezbyly prostredky na
pokryti v pIné vysi poZzadovanych CZV), popfipadé dalsi projektové zaméry ve vyzvé MAS, které splnily
podminky vécné faze posouzeni souladu, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedk(l na jejich
podporu — tzn., Ze Rada spolku muZe urcit nahradni projektové zaméry v kazdé vyzvé.

Manazer OP TAK, nebo manazer MAS, po ukonceni posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD
21-27 bude informovat Zadatele o skutecnosti, Ze byl Radou spolku zafazen na seznam nahradnich
projektovych zamérd.

Manazer OP TAK, nebo manaZer MAS, eviduje Seznam nahradnich projektovych zdamér( z kazdé vyzvy.
Seznam nahradnich projektd v aktudlnim stavu je zvefejnén na webovych strankach MAS.

Nahradni projektové zaméry maji moznost byt financovany dodatecné, pokud z uspor, realokaci
prostiedkd ¢i navySenim opatfeni SCLLD fidicim orgdnem ziskd MAS volné financni prostredky.
Nasledny postup pro podporu nahradnich projektu:

e O podpore projektovych zamérl na seznamu nahradnich projektovych zamér( rozhodne Rada
spolku. Navrh na svolani jednani mlze byt podan jakymkoliv ¢lenem Rady spolku, nebo
manazerem OP TAK ¢i manaZzerem MAS.

e lze podpofit projekty do vyse volné alokace MAS.

e Rada spolku mlze rozhodnout o podpore nahradnich projektovych zamérl ze seznamu
nahradnich projektovych zamérl z posledni ukoncené vyzvy dodatecné, v pfipadné volné
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alokace MAS, podporeny vsak museji byt projektové zaméry v poradi uvedeném na daném
seznamu.

7 Vydani  Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu
projektového zameéru se schvalenou SCLLD

Vyjadieni MAS o souladu projektového zdméru se SCLLD je povinnou pfilohou Zadosti o podporu,
kterou Zadatel v pfipadé vybéru projektového zaméru Radou spolku k podpore, pfiklada k zadosti o
podporu v ISKP21+. Platnost Vyjadieni MAS o souladu je 50 PD a zacind platit nasledujici den od zaslani
Zadateli.

Soulad projektového zaméru se SCLLD je vydavan projektovym zamérim, které byly vybrany Radou
spolku k podpore na zdkladé vécné faze posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD s ohledem
na alokaci. Vyjadieni MAS o nesouladu vyddva MAS s platnosti do 30. 6. 2029. V pfipadé, Ze MAS
vyhlasi novou vyzvu, u nichz Zadatelé obdrzeli v pfedchozich vyzvach vyjadfeni o nesouladu a tito
Zadatelé podaji opétovné projektovy zamér do nové vyzvy, je na né pohlizeno jako na nové projektové
zameéry a vyjadreni o nesouladu se nebere v potaz.

V piipadé, 7e dojde k Gsporam, realokacim prostiedkd ¢i schvaleni ZoZm a navyseni alokace na PR OP
TAK ze strany RO OP TAK, vyzyvd manaZer OP TAK Zadatele v seznamu nahradnich projektovych
zameér( k vyjadreni, zda maji jesté o realizaci projektl zajem.

Paklize ano, Rada spolku usnesenim zrusi platnost ptivodniho Vyjadreni o nesouladu a povéri predsedu
na zakladé usnesenivydat Vyjadfeni MAS o souladu, a to nejpozdéji do 10 PD od tohoto jednani. Paklize
Zadatelé jiz nebudou mit o realizaci projektu zajem, zlstava v platnosti Vyjadreni o nesouladu.

Manazer OP TAK, popf. manazer MAS pfipravi Vyjadfeni MAS o souladu/nesouladu projektového
zameéru se SCLLD, které nejpozdéji do 10 PD od vybéru projektovych zamérd kontroluje a podepisuje
statutarni zastupce MAS a svym podpisem potvrzuje, Ze projektovy zamér je v souladu se SCLLD
(priloha IP €. 5).

Po podpisu Vyjadieni MAS o souladu projektového zdméru se SCLLD zasild manazer OP TAK, popf.
manazer MAS do 5 PD tato potvrzend vyjadreni Zadateldm prostfednictvim e-mailu. Nasledné
pfipodepsani projektu v systému pak provadi, na zakladé plné moci od statutarniho zastupce MAS,
manazer MAS nebo manazer OP TAK (ti téZ mohou umoznit Zadateli prodlouzeni lhdty pro zadani
Zadosti o podporu do ISKP21+).

8 Kontrola shody projektového zaméru a zadosti o podporu

Zadatelé, jejich? projektové zaméry byly vybrany k podpote a bylo jim vydano kladné Vyjadfeni MAS o
souladu projektového zdméru se SCLLD, zaddavaji Zzadost o podporu nejpozdéji do 20 PD od doruceni
vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru. Lhlta zacind Zadateli bézZet nasledujici den od zaslani
Vyjadreni. V pfipadé vyjimecnych situaci vyplyvajicich z administrativni pripravy zadosti o podporu,
informuji Zadatelé MAS o vzniklé situaci a domluvi se na prodlouzeni lhity pro zadani Zadosti o podporu
v ISKP21+. Prodlouzeni je moZzné udélit max. o dalsich 10 PD.
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Predmétem kontroly je ovéreni shody projektového zdméru, ke kterému byl vydan soulad projektu se
SCLLD, s podanou zadosti o podporu do ISKP21+. Tato kontrola je provadéna manaZzerem OP TAK, popf.
manazerem MAS.

Po kompletnim zadani Zadosti o podporu do systému ISKP21+, véetné vSech pfiloh, ale pfed podanim
projektu, Zadatel pozada kancelar MAS pres e-mail optak@slavkovskebojiste.cz o kontrolu shodnosti
projektového zaméru a projektu (Zadosti o podporu) zadaného do ISKP21+, a to nejpozdéji do 20 PD
(popt. 30 PD v pripadé prodlouzeni) od doruceni Vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru se
SCLLD.

Kanceldf MAS (manazZer OP TAK nebo manazer MAS) nejpozdéji do 2 PD potvrdi prijeti zadosti o
kontrolu a zasle Zadateli uzivatelské jméno pracovnika, kterému bude ze strany Zadatele pfidélena role
signatare (manazer OP TAK nebo manazer MAS). Po pfidéleni role a ndsledné finalizaci Zadosti ze strany
Zadatele provede kanceldf MAS co nejdfive kontrolu shody projektového zaméru, ke kterému byl
vydan soulad projektového zaméru se SCLLD, s zadosti o podporu zadanou v ISKP21+.

Kontrola shody projektového zdméru s zadosti o podporu zadanou v ISKP21+ je vyhotovena do
Kontrolniho listu shody projektového zaméru s zaddosti o podporu zadanou v ISKP21+.

Na kontrole shody projektového zaméru s zadosti o podporu se podili signatat, ktery je hlavnim
kontrolorem a schvalovatel. Pfi kontrole shody projektového zaméru s Zadosti o podporu zadanou do
ISKP21+ tak MAS uplatiuje nezdvisle kontrolu jednim signatdfem a zkontrolovani jednim
schvalovatelem. Schvalovatel je zaroven druhym kontrolorem, tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni
kontroly a zaroven ovéruje spravnost kontroly signatare. Schvalovatel stvrzuje svoji kontrolu pouze
podepsanim Kontrolniho listu shody projektového zaméru s Zadosti o podporu zadanou v ISKP21+.
Schvalovatel nema pfistup do systému k projektu, veskeré podklady tak obdrzi papirovou formou
stazené ze systému.

O vysledku kontroly shody projektového zaméru a Zadosti o podporu zadané do ISKP21+ je Zadatel
informovan manaZerem OP TAK nebo manaZerem MAS nejpozdéji do 2 PD od provedeni kontroly.
Zadateli je zaslan vysledek kontroly spolu s vyplnénym Kontrolnim listem shody projektového zaméru
s zadosti o podporu zadanou v ISKP21+.

Vysledek kontroly shody projektového zaméru a Zadosti o podporu muze byt nasledujici:

e Projektovy zamér a zadost o podporu jsou shodné — projektovy zamér, ke kterému byl vydan
soulad projektového zdméru s SCLLD 21-27, a Zaddost o podporu zadand v systému ISKP21+ je
totoZny, nevykazuje zmény a odchylky oproti pldvodnimu projektovému zaméru, pfipadné se
jednd o zmény a odchylky, které jsou v tolerovaném rozsahu.

e Projektovy zamér a zadost o podporu nejsou shodné — projektovy zamér, ke kterému byl
vydan soulad projektového zdméru s SCLLD 21-27, a Zadost o podporu zaddna v systému
ISKP21+ je odlisSny, vykazuje zavainé zmény a vyrazné odchylky oproti plvodnimu
projektovému zameéru, pripadné se jedna o zmény a odchylky, které ale nejsou v tolerovaném
rozsahu.

Pokud je vysledek kontroly shody projektového zaméru, ke kterému byl vydan soulad projektového
zaméru se SCLLD s Zadosti o podporu zadanou do ISKP21+, kladny, uréeny signataf z MAS do 5 PD od
provedeni kontroly, Zadost o podporu pripodepise jako prvni ze signatar(i v systému ISKP21+.

Pokud je vysledek kontroly shody projektového zaméru, ke kterému byl vydan soulad projektového
zameéru se SCLLD s zadosti o podporu zadanou do ISKP21+, zaporny, tedy, Ze zadana Zadost o podporu
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v ISKP21+ neni shodna s projektovym zamérem, bude zZadatel vyzvdn k ndpravé zadosti o podporu
zadané v ISKP21+ e-mailem. Zadatel m{ize byt vyzvan k ndpravé zadosti o podporu zadané v ISKP21+
maximalné 2krat. Vyzva Zzadateli bude zasldna spolecné s vysledkem a Kontrolnim listem shody
projektového zaméru s Zadosti o podporu zadanou v ISKP21+. Lhlita na provedeni napravy se stanovuje
na 5 PD od odeslani e-mailu Zadateli. V pfipadé nedostatecné ndpravy, nebo v ptipadé, Ze Zadatel na
prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odeslana 2. vyzva k napravé. Lhlta na provedeni napravy se
stanovuje na 5 PD od odesldni e-mailu Zadateli. Pokud ani tak nedojde k napravé Zadosti o podporu
zadané v ISKP21+, signatar MAS nepripodepise Zadost o podporu v ISKP21+ (Zadost o podporu nebude
tak mozné podat) a dojde ke zneplatnéni Vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru se SCLLD
vydaného Radou spolku.

Ke zneplatnéni Vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru se SCLLD dojde do 20 PD od informovani
Zadatele o zaporném vysledku kontroly shody projektového zaméru a Zadosti o podporu zadané v
ISKP21+, tedy, Ze projektovy zdmér a zadost o podporu nejsou shodné, jelikoz zadatel neprovedl|
patficné Upravy. V pribéhu zmiriovanych 20 PD dojde k setkani Rady spolku, kterd rozhodne o
zneplatnéni plvodniho vyjadieni a usnesenim vyda pokyn predsedovi MAS k podpisu oficidlniho
Vyjadreni o nesouladu projektového zaméru se SCLLD. Postup a lh{ty jsou totozné jako pfi Vyjadieni o
souladu.

9 Faze po podani zadosti o podporu

Po podani zaddosti o podporu do ISKP21+ nastavd kontrola podminek pfijatelnosti a formalnich
nalezitosti na strané Agentury pro podnikani a inovace (zkracené API), nasledovana fazi vybéru
projektd, kterou provadi Viybérova komise RO OP TAK, to se fidi pfilohou ¢. 1 nadfazené vyzvy Model
hodnoceni.

V pripadé, Ze z téchto fazi hodnoceni vzejdou pozadavky nebo doporuceni k Upravé projektl, MAS se
fidi tim, zda tyto Upravy maji nebo nemaji vliv na vécné posouzeni souladu a zménu bodového
hodnoceni projektd. Na zakladé Uprav ze strany API ¢i VK OP TAK vsak nesmi dojit k zasadni zméné
zaméreni projektu, pokud ano, pracovnik MAS nepfipodepiSe projekt v systému ISKP21+.

Paklize upravy vyZzadované APl nebo Vybérovou komisi nemaji vliv na bodové hodnoceni provedené
Vybérovou komisi MAS, pak pracovnik MAS ptipodepisSe v zadané Ihité upraveny projekt v ISKP21+.

Je tfeba, aby Zadatel vyzval MAS ke kontrole provedenych Uprav projektu nejpozdéji 1,5 PD pred
skoncenim Ihity na vyporadani, aby kancelar MAS méla dostatek ¢asu na provedeni této kontroly a
pfipadné dalSiho postupu. V opacném pripadé se Zzadatel vystavuje riziku, Ze MAS kontrolu nestihne a
tudiz nebude moci projekt v systému pfipodepsat.

Pokud dochazi na zakladé pozadavk( a doporuceni k Upravé projektd natolik velké, Ze ma vliv na vécné
hodnoceni a zménu bodového hodnoceni projekt(l, pak s ohledem na stanovené lh(ty ze strany API Ci
VK OP TAK bude pfistoupeno ke zrychlenému posouzeni ze strany kancelafe MAS. Kancelar MAS ve
stanovené lh(té ze strany APl nebo VK OP TAK provéfi provedené Upravy projektu. Mohou nastat tyto
situace:

a) Zména ma vliv na vécné posouzeni a zménu bodU k lepSimu vysledku,
b) Zména ma vliv na vécné posouzeni a zménu bodu k nizsSimu vysledku, avsak projekt by stale
zUstal i po zméné bodl mezi podporenymi projekty,
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¢) Zménamavlivnavécné posouzeniazménu bodl k nizsimu vysledku, avsak projekt by se dostal
na hranici nebo za hranici podporenych projekt.

V pfipadech a) a b) kancelar MAS s ohledem na Ihity stanovené pro Zadatele ze strany API ¢i VK OP
TAK provede zrychlenou kontrolu za Vybérovou komisi MAS, ptipadné provede prehodnoceni a toto
zasilda ve zrychlené Ih(té formou per rollam ke schvaleni predsedovi VK ¢i povérenému Elenovi
vybranému na jednani Vybérové komise k dané vyzvé, k niz pfislusi feSeny projekt a téZ k odsouhlaseni
predsedovi MAS. Po schvdleni zastupcem VK a predsedou MAS pracovnik MAS pfipodepisuje projekt
v systému. Nasledné je svoldno radné jednani Vybérové komise a jednani Rady spolku, které potvrdi
dany postup.

V pripadé c) kancelaf MAS postupuje stejnym zplsobem jako u a) a b) avsak formou per rollam je
potvrzeno ponizeni bodl na hranici nebo za hranici podpofenych projektl, z cehoZz vyplyva
nepodporeni daného projektu a tim padem nepfipodepsani takovychto zmén v systému. Ndsledné je
svolano radné jednani Vybérové komise a jednani Rady spolku, které potvrdi dany postup.

10 Prezkum hodnoceni a stiznosti

10.1 Pfezkum

Zadatel mdZe podat 7adost o prezkum proti negativnimu vysledku administrativni & vécné faze
posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD. Proti vybérové fazi posouzeni souladu muze Zadatel
podat stiznost proti postupdim MAS. Zadost o prezkum lze podat také proti vysledku opravného
posouzeni souladu (opakovanad Zadost o prezkum) provedeného na zakladé rozhodnuti Kontrolni
komise, slozené ze ¢len( této komise. Zadosti o prezkum proti opravnému posouzeni souladu se bude
Kontrolni komise zabyvat pouze v pfipadé, ze bude smérovat proti kritériu, které bylo predmétem
opravného posouzeni souladu.

Zadost o prezkum je tfeba podat do 10 PD ode dne odeslani vysledku Zadateli po kazdé fazi posouzeni
souladu na MAS (vyjma vybérové faze, kdy je mozné podat pouze stiznost). Lhiita Zadateli zacina bézet
nasledujici den od odesldni. Zadost o prezkum 7adatel vyplfiuje do povinného vzoru Zadosti o pfezkum
(pfiloha IP €. 2), ktery je prilohou téchto Internich postupl. V dokumentu je tfeba vyplnit vSechna pole.
V ptipadé jejich nevyplnéni bude 7adatel vyzvan k doplnéni informaci. Zadost o prezkum se podava
stejné jako projektovy zdmér prostfednictvim e-mailu na adresu optak@slavkovskebojiste.cz.

Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o prezkum vzdat. Kancelai MAS informuje 7adatele o
moznosti vzdani se pfezkumu z dvodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni
Ize pouze v pripadé, kdy se vSichni Zadatelé s negativnim vysledkem ve vyzvé MAS vzdaji prava na
podani zadosti o prezkum. Vzor vzdani se prava podat Zadost o prezkum je pfilohou téchto IP €. 3.
Zadatel mGZe potvrdit vzddni se prava na prezkum e-mailem (pfilohou je vyplnény Vzor vzdani se prava
podat Zadost o prezkum).

Pfezkumné fizeni provadi tficlenna Kontrolni komise MAS. Pravidla jedndni Komise jsou uvedena ve
Stanovach a v Jednacim fadu.

Jednani kontrolni komise svolava predseda kontrolni komise nebo jim povérena osoba elektronicky
(pFip. pisemné) nejpozdéji 7 kalendafnich dnl pred jednanim. Pfezkum provadi Kontrolni orgdn MAS
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(dale viz Kontrolni komise MAS nebo KK MAS) na zakladé podkladl od Zadatele, ktery o prezkumné
fizeni pozadal. Celkova |h(ita na prezkum je stanovena na 25 PD. V ptipadé nedoloZeni vsech
potfebnych informaci k prezkumu je Zadatel predsedou KK MAS, popf. jim povéfenou osobou,
prostfednictvim e-mailu vyzvan max. 2krat k doplnéni Zadosti o prezkum. Lhlta pro doplnéni je
stanovena na 5 PD od zaslani informace Zadateli s Zadosti o doplnéni podklad( pro pfezkum. Lhita na
prezkum je béhem doplnéni pozastavena, zacina bézet po doplnéni podkladd.

Kontrolni komise MAS posuzuje danou Zadost o pfezkum pouze v rozsahu podané Zadosti o pfezkum
po vécné a procesni strance. U kaidého prezkoumdvaného kritéria, na které se Zadost o prezkum
vztahuje, uvede KK MAS, zda shledala Zadost o pirezkum: diivodnou / ned@vodnou, véetné zdévodnéni
zavéru. Tyto informace uvede KK MAS do zdpisu z jejiho zasedani, ktery je povinnym vystupem z KK
MAS. Komise se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni projektového zaméru (administrativni
faze posouzeni) nebo proti vysledku bodového hodnoceni (vécné faze posouzeni). Zadatel se mGze
odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predloZzeném projektovém zaméru. Na dodatecné
informace, které nebyly uvedeny v projektovém zaméru, nesmi byt bran zretel.

lestlize Kontrolni komise shleda prezkum jakéhokoliv kritéria za dlivodny, uvede tyto informace do
zapisu z kontrolni komise a soucasné vrati projektovy zamér do dané faze posouzeni souladu, kterou
je treba dle rozhodnuti Kontrolni komise MAS napravit. O ukonéeni Kontrolni komise MAS, ptipadné o
povinnosti vratit projektovy zdmér do nékteré z predchozich fazi, informuje komise manazera OP TAK,
popf. manazera MAS.

Vysledek Kontrolni komise MAS je zaznamenan do zapisu z jednani KK MAS. O vysledku prezkumu
rozhoduje KK MAS nadpolovi¢ni vétsinou vsech pfitomnych ¢lend komise.

Zapis musi obsahovat minimalné nasledujici informace:

Datum a cas zacdtku jednani;

Jmenny seznam Ucastnikl jednani;

Struény popis obsahu Zadosti o prezkum, vcetné identifikace projektového zaméru;
Osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum;

Rozhodnuti Kontrolni komise MAS véetné zd{vodnéni s podpisy ¢len(ll (informace o
tom, kdo a jak hlasoval).

Zapis vypracovava €len KK MAS uréeny predsedou KK MAS a schvaluje ho predseda KK MAS.
Podrobnosti o schvalovani zapisu jsou uvedeny v Jednacim fadu KK MAS. Z3apis z jednani kontrolni
komise rozesle predseda komise (alespon v elektronické podobé) vsem clenlim KK a predsedovi MAS
do 10 kalendafnich dni od jednani kontrolni komise.

Manazer OP TAK, popf. manazer MAS zajisti predani vysledkd kontrolni komise Zadateli, pfipadné
zajisti opravné posouzeni souladu projektového zaméru. Pro opravné posouzeni projektového zaméru
plati stejné podminky jako pro fadnou fazi posouzeni souladu, musi byt vSak reflektovany zavéry
uvedené v zapise z Kontrolni komise MAS.

Opravné hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 PD ode dne rozhodnuti o Zadosti o prezkum Kontrolni

komisi, a to podle procesu hodnoceni nastaveného v kapitole 6.1 nebo 6.2. Na hodnoceni se smi podilet
hodnotitel/hodnotici komise, ktery provadél/a pivodni hodnoceni.

* % % : 2 k> 78l Ministerstvo
: : SPOIUFInanCOY?nO ’46 prL"J;nysIu ;/obchodu
Evropskou unii )3


https://slavkovskebojiste.cz/wp-content/uploads/2018/01/jednaci-rad-kontrolni-komise.pdf

OPERACNI PROGRAM
TECHNOLOGIE A APLIKACE
PRO KONKURENCESCHOPNOST

10.2 Stiznost

Zodpovédnost za provadéni Cinnosti md manazer MAS, jedna se o Cinnosti: hlaseni podezieni na
nesrovnalost, vedeni evidence vyfizovani stiznosti (kooperace s Kontrolni komisi MAS), sepsani
pisemného zaznamu v pfipadé Ustniho podani stiznosti, vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti (pokud
stiznost postrdda nékteré informace), postoupeni stiznosti prisluSnému subjektu implementacni
struktury i jinému spravnimu organu v pfipadé, Ze MAS neni pfislusna k vyfizeni stiznosti. Lhta pro
vyfizovani ostatnich stiznosti je 20 pracovnich dni.

Proti vybérové fazi posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD mUZe Zadatel také podat stiznost
proti postupim MAS.

Stiznost mUZe Zadatel podat po vybérové fazi posouzeni souladu projektovych zamér(. Stiznost je
podavana v pfipadé, Ze Zadatel nesouhlasi s administrativnimi postupy MAS, které byly realizovany
béhem vybéru projektovych zamérd. Stiznosti lze podat do 10 PD od zaslani vysledku vybéru
projektovych zamérl e-mailem Zadateli. Lh(ta pro podani stiznosti zacind bézet nasledujici den po
odeslani vysledku vybérové faze posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD.

Stiznost zadatel vyplfiuje do povinného vzoru StiZznosti, ktery je pfilohou téchto IP €. 4. V dokumentu
je tfeba vyplnit vSechna pole. V ptipadé jejich nevyplnéni bude zadatel vyzvan k doplnéni informaci.

Prosetreni stiznosti provadi Kontrolni komise MAS (dale také KK MAS), ktera je za prosetieni stiznosti
zodpovédna. KK MAS posuzuje stiznost po vécné a procesni strance. Posouzeni stiznosti provadi na
zakladé podkladi od Zadatele, ktery stiznost podal.

KK MAS rozhodne o stiznosti nejpozdéji do 20 PD od zaslani stiZznosti zadatelem prostfednictvim e-
mailu, v odtvodnénych pripadech do 40 PD od zaslani stiznosti. O dlivodech prodlouzeni lhaty bude
Zadatele informovan.

Vysledek projednani stiznosti je zaznamenan do zdpisu z jednani KK MAS. Zavérem z Setfeni je
informace, zda KK MAS shledala stiznost divodnou nebo nedlvodnou, véetné zdivodnéni zavéru. Z
jedndani KK MAS musi byt potizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici informace:

e Datum a Cas zacatku jednani

e Jmenny seznam Ucastnikl jednani

e Strucny popis obsahu stiZznosti, véetné identifikace projektového zdméru
e Osoby vyloucené z rozhodovani o dané stiznosti

e Rozhodnuti Kontrolni komise MAS vcetné zd{ivodnéni s podpisy ¢lend

Zapis vypracovava clen KK MAS urceny predsedou KK MAS a schvaluje a podepisuje ho predseda KK
MAS. Podrobnosti o schvalovani zapisu jsou uvedeny v Jednacim fadu KK MAS. Zapis z jednani
kontrolni komise rozesle predseda komise (alespon v elektronické podobé) vsem cleniim KK a
predsedovi MAS do 10 kalendarnich dnl od jednani kontrolni komise.

Pokud nastane situace, kdy bude stiznost vyhodnocena jako dlivodna, probéhne novy (opravny) vybér
projektovych zaméru. Vyrok KK MAS je zavazny pro opravny vybér projektovych zamér(. Pro opravny
vybér projektovych zamér( plati stejné podminky jako uvedené v podkapitole 6.3. Opravny vybér
projektovych zamérl probéhne nejpozdéji do 20 PD ode dne rozhodnuti o stiznosti Kontrolni komisi
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MAS, a to podle procesu hodnoceni nastaveného v podkapitole ¢. 6.3. Na opravném vybéru se smi
podilet ¢lenové Rady spolku, ktefi provadéli plvodni vybér projektovych zamérl. ManaZzer OP TAK
nebo manazer MAS informuje Zadatele e-mailem o vysledku KK MAS do 5 PD od ukonéeni projednani
stiznosti. Soucdsti vyrozuméni o vysledcich projednani stiznosti je i zapis z Kontrolni komise MAS.

11 Opatreni proti stietu zajmu

Odpovédnym organem, ktery provadi kontrolu a posuzuje, zda nedochazi ke stfetu zajma, je
Kontrolni komise.

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektovych zaméri a
provadéji podplrnou ¢innost pfi posouzeni souladu, nesmi zpracovavat projektové zaméry do vyzev
MAS.

Zaméstnanci kancelare MAS, provadéjici kontrolu administrativni fdze posouzeni souladu, nesmi byt
v podjatosti vici projektovym zamérdm a pfed zahajenim posouzeni souladu podepisi Eticky kodex,
ktery je Prilohou IP €. 1. Pokud nastane situace, kdy je jeden ze zaméstnancl kancelare MAS podjaty
(manazer OP TAK ¢i manazer MAS), informuje o této okolnosti druhého hodnotitele a nesmi zadny
projekt v dané vyzvé hodnotit. V tomto pfipadé zastupuje v hodnoceni financni manazerka. Pokud
jsou podjati oba hodnotitelé, pak informuji o nastalé situaci pfedsedu, popf. mistopredsedu MAS.

Clenové Vybérové komise, Rady spolku a Kontrolni komise, ktefi se podili na jednotlivych fazich
posouzeni souladu projektovych zamérQ ¢i na prezkumu, pred jednanim, na kterém je provadéno
posouzeni souladu nebo prezkum, podepisi Eticky kodex, ktery je Pfilohou IP €. 1. V ném jsou uvedeny
postupy pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k Zzadatelim.

Clenové hodnotici komise/Vybé&rové komise ve stietu zajma jsou povinni o této skute¢nosti informovat
predsedu Vybérové komise pred jednanim hodnotici/Vybérové komise, pfipadné neprodlené po
zjisténi této skutecnosti.

Clenové Rady spolku ve stietu zajmd jsou povinni o této skuteénosti informovat predsedu Rady spolku
pred jednanim Rady spolku, pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové Kontrolni komise ve stfetu zajm( jsou povinni o této skute¢nosti informovat predsedu
Kontrolni komise pfed jednanim Kontrolni komise, pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Vybérova komise/Rada spolku, ktera provadi vécnou a vybérovou fazi posouzeni souladu, radné
zdlvodnuje sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho, bylo pfislusné rozhodnuti
ucinéno. Clenové Vybérové komise i Rady spolku, ktefi jsou ve stfetu zajmd, se nebudou podilet na
posouzeni souladu daného projektového zaméru ani ostatnich projektovych zamér(, které danému
projektovému zaméru pfi posouzeni souladu konkuruji. Mohou vsak zlstat pfitomni na jednani kv(li
zajiSténi usndsenischopnosti, hlasovani a diskuze se vsak zdrzi.

Vyjimkou vsak je situace, kdy Rada spolku rozhoduje o navyseni alokace vyzvy, tehdy se nesmi podjata
osoba ucastnit jednani Rady spolku (tzn. nesmi byt na jednani pfitomna). V ostatnich pripadech se
mUiZe podjata osoba v zajmu zachovani usnasenischopnosti organu jednani zucastnit s tim, Ze se zdrzi
Ucasti v diskuzi i hlasovani.
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Kontrolni komise provéri rocné min. 15 % predloZenych projektovych zaméri z ukoncenych vyzev MAS,
zda u jejich posouzeni souladu nejsou ¢lenové Vybérové komise, poptipadé dalSich organd, ve stretu
zajma. V pripadé zjisténi pochybeni nahldsi manazer OP TAK, popf. manazer MAS bezodkladné tuto
skutecnost predsedovi MAS jako podezieni na nesrovnalost.

Ovéreni bude zajisténo minimalné témito zpUsoby:

e Zadanim IC Zadatele na stranky Justice.cz, nebo rejstrik-firem.kurzy.cz, a porovnanim, zda
¢lenové vybérového organu a popfipadé dalsSich organt, ktefi se podileji na vybéru projektd,
nejsou ve vedeni firmy, ¢leny rozhodovaciho orgdnu, zakladateli apod., dle formy pravnické
osoby.

o U fyzickych osob provéri Verejny rejstfik a Sbirku listin dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele,
nema vazbu na ¢leny organi napf. spolec¢nou adresou bydlisté, sidla firmy.

e Qvérenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajmu, vSichni ¢clenové podepsali Eticky kodex.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o posouzeni souladu projektovych zamérd nalezelo nejméné 50 %
hlast partneriim (¢lenim organ), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Z jednani organli MAS je vZdy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

e Datum a ¢as jednani,
Jmenny seznam ucastnikd,
Prehled projektovych zamérd v procesu posouzeni souladu a jejich:
o slovni a bodové ohodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému projektovému zaméru) —
v pfipadé vécné faze,
o prehled projektovych zamérd s vydanym souladem/nesouladem — v pfipadé vybérové
faze,
e Informovani o stfetu zajma.

Pfitomni ¢lenové organd MAS podepisuji zapis s vysledky jednani na svém zasedani. Zapis z jednani
orgdni MAS provadéjici posouzeni souladu, pripadné prezkum, bude zvefejnén na webovych
strankach MAS nejpozdéji do 10 kalendarnich dnl od ukonceni posouzeni souladu.

MAS také bude vychazet a reflektovat informace a dokumenty k tématu Opatieni proti stfetu zajmu
vydavané MMR-OSA.
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12 Zmény projektu

12.1Zména projektu

Postup pro posuzovani zmén projektl je dan pravidly nadfazené vyzvy OP TAK. Zménové fizeni probiha
prostfednictvim vyrozuméni MAS o potiebnosti zmény ze strany predkladatele projektového zaméru.
Predkladatel projektového zaméru/zZadatel/prijemce ma povinnost oznamit MAS vSsechny zmény, které
nastanou, a to v dostatecném casovém predstihu. Neplanované zmény je pfijemce povinen ohlasit
neprodlené, jakmile zména nastane. Ke vSem Zadostem o zménu projektu v ISKP21+ je vyZadovan
souhlas MAS ve formé podepsané prilohy (pfiloha IP ¢. 6), kterd musi byt vloZzena do seznamu
dokumentt v ISKP 21+. MAS posoudi, zda navrhovana zména neni v rozporu se schvalenou SCLLD a zda
zména projektu nema vliv na plnéni cil( SCLLD.
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13 Archivace a auditni stopa

MAS se Fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a kap. 13 Archivace a auditni
stopa. Pfi nakladani a archivaci dokumentd souvisejicich se strategii SCLLD se fidi také vnitfnimi
smérnicemi, které jsou dostupné na webovych strankdch MAS. Kancelar MAS archivuje dokumentaci
podle Smérnice €. 6 Spisovy, archivni a skartacni fad, neni-li stanoveno v pravnich prfedpisech EU jinak.

Kancelaf MAS zajistuje uchovani veskeré dokumentace souvisejici s PR OP TAK a SCLLD 21-27 a jejich
realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné viak do 31. 12. 2035), a zajistuje
tak dostatecnou auditni stopu o realizaci PR OP TAK.

Kancelaf MAS (manazer MAS nebo manazer OP TAK) zpiistupni RO OP TAK dokumentaci souvisejici s
realizaci strategie CLLD v souvislosti s programovym ramcem OP TAK a na zadost RO OP TAK poskytne
informace vztahujici se k fizeni, administraci a realizaci programového ramce OP TAK.

MAS umoini vykon kontroly nebo auditu dal$im povéfenym organdm CR nebo EU, poskytne jim
nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotcenych realizaci
programového ramce OP TAK, a zajisti pfistup k veskerym dokladim a dokumentim souvisejicim s
realizaci programového ramce OP TAK.

MAS mé povinnost informovat RO OP TAK o jakychkoliv kontroldch a auditech provedenych dal$imi
povéienymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym rdamcem OP TAK a o jejich vysledcich.
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14 Komunikace se zadateli a partnery

Komunikaci se Zadateli vPR OP TAK zajistuje Kancelaé MAS (manazer OP TAK, manazer MAS).
Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci jsou poskytovany bezplatné k pripravé projektového zaméru a k
navrhovanym zménam projektll, aZz po dokonceni doby udrZitelnosti. Kancelaé MAS k jednotlivym
vyhlasenym vyzvam PR OP TAK organizuje Skoleni ¢i seminare pro Zadatele. V pfipadé nizkého zajmu
¢i neefektivity mohou byt Skoleni ¢i seminare pro Zadatele a ptijemce nahrazeny osobni konzultaci
nebo jinou moznou formou komunikace MAS.

MAS vyuZziva pro prijem projektovych zdamér(i o podporu do vyhlasenych vyzev MAS e-mailovou adresu
optak@slavkovskebojiste.cz z divodu zachovani transparentnosti prijmu Zadosti. Prostfednictvim
tohoto e-mailu pak s Zadateli prijatych projektovych zaméra také oficidlné komunikuje.

Z divodu zamezeni stfetu zajm0 nemohou pracovnici MAS zpracovavat Zadosti o podporu, povinné
pfilohy, dokumentaci k vybérovym a zaddvacim fizenim, zpravy o realizaci projektu, zpravy o
udrzitelnosti projektu, zadosti o zménu v projektu a zjednodusené zadosti o platbu aj.

Komunikace s Zadateli a partnery MAS probiha prostrednictvim elektronické komunikace (e-mailem).
Kancelaf MAS odpovida na dotazy Zadatell do 5 pracovnich dni od zaslani dotazu MAS. Povéreni
zaméstnanci MAS (manaZer OP TAK, popr. manaZer MAS) poskytuji i osobni konzultace predevsim v
prostordch pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach (kontakty MAS)
uvadi konzultacni hodiny a kontaktni osoby, pfipadné v ramci svych vyzev udava dalsi informace
tykajici se blizSich podminek poskytovani konzultaci s zadateli.

Kanceldr MAS je dale odpovédnd za funkénost internetovych stranek MAS (slavkovskebojiste.cz), které

jsou jednim z typu komunikace. Web MAS obsahuje minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e Aktualni seznam partnerd a zajmovych skupin

e Adresa sidla, kanceldre, konzultac¢ni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu uzemi MAS

e Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam ¢lend povinnych organli MAS

e Strategii CLLD

e Vyzvy MAS vietné relevantnich pfiloh

e Informace o projektech podporenych v ramci CLLD

e Archivdokumentace

Na webu jsou podavany aktudlni informace. VSechny tyto dokumenty jsou vefejné dostupné. Verejné
dostupny je i archiv téchto dokument(. Zaroven je nutné, aby MAS po ukonceni pfijmu Zadosti do
vyzvy, vyzvu MAS nechaly uvedenou na svych webovych strankach.

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Ucastnikll seminare, budou konzultovany s
nadfizenymi organy nebo budou Zadatellm a pfijemct poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky API. Pfed predloZenim Zadosti o podporu do ISKP21+ mohou budouci Zadatelé taktéz
vyuzit Konzultaéni servis APl (Agentura pro podnikani a inovace).
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15  Pfilohy IP

1. Eticky kodex
2. Zadost o prezkum
3. Vzdani se prava na prezkum

4. Stiznost

5. Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru se SCLLD 21-27
6. Vzor Vyjadfeni MAS k ZoZ

7. Zaznam o realizaci projektu / projektového zaméru

8. Zaznam o realizaci - MAS
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